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※ 2022年11月21日に、請求管理システム「eSeikyu」は、HRMOS経費のオプション「請求書発行」へリニューアルしました。

請求書発行機能 Web配信はじめてガイド



本資料の位置付け
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対象のお客様

本資料の内容

HRMOS経費「請求書発行」(旧eSeikyu)のWeb配信機能で、

はじめて請求書を受領するお客様

1. 初回のログイン登録

2. 請求書の閲覧

3. 請求書一覧の閲覧



1. 初回のログイン登録

メールに記載されている「URL」をクリックします。

※ 認証コードの有効期限は3分間です。期限切れの場合は再度メール送信が必要です。
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1. 初回のログイン登録

認証コードを入力し、「認証」ボタンをクリックします。

※ 認証コードに使用する番号は別途メール通知されます
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1. 初回のログイン登録

パスワードを入力して、「送信する」ボタンをクリックします。該当の請求書を表示します。
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※ 有効期限は6ヶ月

※ パスワードは以下の文字を含む12文字以上

・半角英字小文字

・半角英字大文字

・半角数字



2. 請求書の閲覧

初回のログイン登録完了後、メールに記載されている「URL」をクリックします。
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2. 請求書の閲覧

ユーザーIDとパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックし、該当の請求書を表示します。

※ ユーザーID：請求書受領者メールアドレス
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3. 請求書一覧の閲覧

アカウント登録完了メールに記載されているURLをクリックします。

※ アカウント登録完了メールは初回のログイン登録完了時に送信されます。
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3. 請求書一覧の閲覧

ユーザーIDとパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックし、請求書一覧を表示します。

※請求書受領担当者を変更した場合、後任者は前任者がこれまで受領した請求書についても一覧画面から閲覧できます。
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