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請求書AI-OCR機能概要
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請求書処理機能（⽀払依頼機能）について
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HRMOS経費の請求書処理機能（⽀払依頼機能）を利⽤することで、請求書に対しての
⽀払データを⾃動で作成したり、仕訳科⽬の⾃動設定を⾏うことが可能です。
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請求書AI-OCR機能について
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請求書の内容の⾃動読み込み
（表題‧各明細の⾦額‧内容‧振込先）

各明細の計上部⾨‧
勘定科⽬（内訳）の選択

承認フローに沿った承認

請求書の処理の効率化を実現

HRMOS経費では、請求書AI-OCR(⾃動⽂字起こし機能)を搭載しています。
請求書の中⾝を読み込み、そこから仕訳の⼊⼒や⽀払データの⾃動作成を⾏うことで
請求書処理の効率化を実現しています。
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請求書AI-OCR機能による精算方法
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請求書の内容の⾃動読み込み
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電⼦帳簿保存のメニューから請求書を取り込みます
‧スキャナ保存ファイル管理：紙で受領したもの
‧電⼦取引証票ファイル管理：電⼦データで受領したもの

請求書処理AI-OCRを利⽤する場合には、HRMOS経費の”電⼦帳簿保存”メニューから取り込み処理を⾏います。
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請求書AI-OCR処理について
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電⼦帳簿保存画⾯で登録ボタンを押下することで、請求書AI-OCRが動作し請求書に記載されている内容を
読み込みます。

登録ボタンを押下すると、
⾃動で内容を読み込みます
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請求書AI-OCR処理について
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請求書に記載されている取引先の情報（会社名‧住所‧振込先⼝座情報など）も読み込み、
HRMOS経費内に未登録の場合は画⾯上で仮登録を⾏うことも可能です。
また、請求書に記載の明細⾏についても読み込みます。

振込先の銀⾏名‧⽀店名‧⼝座区分
⼝座番号の情報についても読み込みます

請求書に記載されている各明細の名称、
単価、⾦額、数量も読み込みます
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請求書AI-OCR処理について
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取引先情報をHRMOS経費に登録する場合には”仮登録”機能を利⽤します。
各取引先に対しての未払科⽬（買掛⾦‧未払⾦）の設定や、⽀払期⽇などの情報を持たせることも可能です。

取引先に応じて異なる貸⽅科⽬を
設定することが可能です。

取引先仮登録画⾯
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各明細の内訳の設定
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読み込まれた内容をもとに⽀払伝票を起票する際には”精算⼊⼒する”を押下します。
OCRで読み込んだ各明細⾏それぞれに対して”内訳”と”部⾨”を選択して登録を⾏います。
なお、この内訳を選択することで⾃動的に対応する勘定科⽬を設定します。

明細の内訳設定画⾯
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各明細の内訳の設定
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“内訳”は申請者の⽅が直接選ぶ項⽬です。この項⽬の裏側に勘定科⽬をセットしておくことで
申請者は具体的な名称で検索すれば、勘定科⽬を意識せずに申請することが可能です。

内訳の検索画⾯

内訳名称を具体的に設定することで
申請者の⽅が間違わずに
申請をすることが可能

勘定科⽬を意識せずに申請可能
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伝票の作成
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⼊⼒した各精算書の明細に応じた内訳を利⽤して、⽀払伝票を作成します。
備考欄や⽀払⽅法、⽀払希望⽇といった必須項⽬を⼊⼒するだけで伝票が完成します。
承認フローは⾦額や伝票区分などに応じて複数設定することが可能です。

必須とする項⽬は変更することが可能です
(⽀払希望⽇を⼊⼒させない運⽤など）
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伝票の承認
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承認者は承認⼀覧画⾯で⾃⾝が承認する精算書を⼀覧で確認することが可能です。
必要に応じて各精算伝票を確認したり、編集を⾏ったり、コメントを残す事も可能です。

承認⼀覧画⾯

承認者の編集画⾯


