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コーポレートカード連携概要

2



Confidential

© ezSoft Co.,Ltd. All Rights Reserved.

コーポレートカードとの連携機能について
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コーポレートカード（法⼈カード）を利⽤した精算処理を⾏うことで、クレジットカードの履歴を電⼦帳簿
保存法に定める「電⼦取引証票」として保存し、また、受領した領収書（証票）も電⼦保存を⾏うことが可
能です。これにより、クレジットカードの明細と経費精算伝票の紐づけを⾃動化することができます。

● 受領した請求書をもとに⽀払処理を⾏います。
● ⽀払時には、クレジットカード未払⾦/預⾦科⽬として、クレジット

カード未払⾦を消し込みます。

領収書をもとに
経費精算伝票を起票

● 受領した領収書をもとに、費⽤科⽬、プロジェクトコードを⼊⼒して
経費精算伝票を起票します。

● コーポレートカード連携データ分については【本⼈負担外】として振
込処理の対象外として処理します。

● 仕訳は、費⽤科⽬/クレジットカード未払⾦で出⼒します。

請求書にもとづき
⽀払処理

会計処理 処理内容

費⽤計上

⽀払処理
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連携実績のあるコーポレートカードについて
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コーポレートカードとの連携実績のあるカードは以下の通りです。
連携実績のないカードの場合は次⾴をご確認ください。

VISAカード
‧三井住友VISAカード
‧三菱UFJニコスカード
‧UCカード
‧セゾンカード
‧クレディセゾンカード
‧東京クレジットカード

JCBカード
Bizプリカ（Master）
AMEXカード

Masterカード
‧UCカード
‧クレディセゾンカード

カード会社さまによっては、「ビジネスカード」は連携不可、「コーポレートカード」のみ連携可能としている場合があります。
連携にあたっては、①カードデータの連携開始⽇ ②連携するクレジットカードのお客様を識別出来る法⼈IDを弊社（ビズリーチ）
に連携開始の1カ⽉前を⽬途にご連絡ください。
また、クレジットカード発⾏会社との契約によっては連携機能を利⽤できない場合や、連携に関するカード側の料⾦が発⽣する場合
がございます。
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連携実績のないコーポレートカードについて
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連携実績のないコーポレートカードをご利⽤の場合は以下の点についてご確認ください。

‧連携可能なカードはコーポレート（法⼈）カードのみ
 ※個⼈契約のクレジットカードは連携できません。

‧カード発⾏会社様への確認事項
 以下の内容についてご契約のカード発⾏会社様にご確認ください
 VISAカード  「VCF⽅式に対応しているか」
 Masterカード  「CDF⽅式に対応しているか」
 JCBカード      「データ連携に対応しているか」

※場合によっては、弊社側での検証が必要です。その場合数ヶ⽉お時間をいただきます。
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カード連携後の精算方法
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クレジットカード明細をもとに経費精算伝票を起票
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クレジットカードの明細データをもとに、費⽤科⽬、プロジェクトコードなどを⼊⼒して経費精算伝票を起票します。
各精算起票時に【クレジットカード】を押下することで、連携したデータを選択することが可能です。

利⽤⽇‧利⽤先‧⾦額の
データを連携可能

連携データの確認画⾯
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クレジットカード明細をもとに経費精算伝票を起票
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クレジットカードのデータを元に明細を作成します。明細作成時には【⽤件（簡易科⽬）】の選択を⾏います。
また領収書がある場合には【証票】へチェックを⼊れます。
明細作成後にあらかじめアプリやスキャナから取り込んでおいた領収書を明細に紐づけます。

明細作成画⾯ 作成された明細

証票PDFの押下で
領収書の紐づけが可能



Confidential

© ezSoft Co.,Ltd. All Rights Reserved.

クレジットカード明細をもとに経費精算伝票を起票
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クレジットカードの明細データをもとに経費精算伝票が完成します。
領収書のデータと、申請内容については画⾯上で簡単に確認することが可能です。
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クレジットカード明細をもとに経費精算伝票を起票
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精算伝票の中にクレジットカードの明細データと、それ以外の⽴替データの両⽅を含めて精算が可能です。
クレジットカードデータについては本⼈負担外として⽴替精算の対象外として処理できます。
※個⼈決済型（利⽤者が⾃⾝で⽀払うタイプ）の法⼈カードの場合は、本⼈⽴替分として設定することも可能です

精算合計⾦額からカード
利⽤分を控除して計算
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仕訳データの出⼒について
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本精算伝票をもとに承認‧確定処理を⾏うことで仕訳データを出⼒します。
クレジットカード利⽤分については、貸⽅に【クレジットカード未払⾦】などの通常の従業員未払⾦と異なる
勘定科⽬‧補助科⽬のセットが可能です。

カード利⽤分を”カード
未払⾦”として計上
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仕訳データの出⼒について
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⽀払仕訳（未払⾦の消込を⾏う仕訳）については、本⼈⽴替分のみの出⼒を⾏います。
クレジットカードで未払⾦を計上した分については、⽀払仕訳については出⼒しません。

※クレジット精算分については、カード会社からの請求書をもとに⽀払依頼機能をご利⽤ください。

クレジット明細分については⽀
払仕訳を出⼒しません
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電⼦帳簿保存法への対応について
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⽀払確定処理完了後に、電⼦取引履歴データを作成します。領収書データにはタイムスタンプを付与する
ことで真正性の確保を実現します。また、データの削除‧訂正履歴についても保持することが可能です。
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【補足】カード連携の初期設定
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コーポレートカード連携に向けたご対応事項
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①連携申込（申し出）
③下記情報の共有
‧連携開始希望⽇
‧法⼈番号

カードブランド

④
‧連携開始⽇の共有
‧連携後の設定共有

②
‧連携可否
‧法⼈番号共有

連携に関する仕様に関するやり取り

連携に向けて、下記のご対応をお願いいたします。
● カード会社へ

○ 連携申し出と、下記情報共有の依頼
■ 連携開始希望⽇
■ 法⼈番号の共有

※弊社側で連携処理が完了するまで、カード利⽤データを共有しないようお伝えをお願いいたします。

● ビズリーチ社へ
○ 連携開始希望⽇‧法⼈番号の共有

カード会社 お客様 ビズリーチ社
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コーポレートカード連携に向けたご対応事項
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BIZ社

お客様 カード会社へ
連携申し出

カード
会社

連
携
O
K
の
場
合

連携可否
判断

連携調整

BIZ社へ
下記の情報を共有

‧連携開始⽇
‧法⼈番号

データ連携に関する
仕様確認

カード会社様 / カードブランド様と
仕様に関するやり取りを行います

※弊社側での連携可否確認ができる
までカード会社様からの利用データ提
供はお控えください。

問題なく
連携できることを

確認

環境への
データ連携開始⽇

お知らせ



Confidential

© ezSoft Co.,Ltd. All Rights Reserved.

コーポレートカード連携に向けたご対応事項

連携に向けて、下記のご対応をお願いいたします。

● カード会社へ連携可否確認

○ HRMOS経費とカード連携したい旨をお伝えし

■ VISAカードの場合：「VCF方式に対応」

■ Masterカードの場合：「CDF方式に対応しているか」

■ JCBカード、AMEXの場合：「データ連携への対応有無」

○ 連携可の場合：連携申し出と、下記情報共有の依頼

■ 連携開始希望日

■ 法人番号の共有
※弊社側で連携処理が完了するまで、カード利用データを共有しないようお伝えをお願いいたします。

● ビスリーチ社へ

○ 連携開始希望日・法人番号の共有


