
申請者が起票

電⾞代

会計科⽬ 【0001】旅費交通費

補助科⽬ 【200】電⾞

税率 10%

適格請求書免除取引 〇

税区分コード
仕⼊税額控除対象 A1

仕⼊税額控除対象外 ー

会計科⽬ 【0015】接待交際費

補助科⽬ なし

税率 8%

適格請求書免除取引 ー

税区分コード
仕⼊税額控除対象 A2

仕⼊税額控除対象外 B2

伝票No 借方科目 借方補助科目 金額 税率 税区分コード 貸方科目 貸方補助科目

A B C D E F G H

1 000001 旅費交通費 電⾞ 180 10 A1 預⾦
2 000001 旅費交通費 電⾞ 460 10 A1 預⾦
3 000001 旅費交通費 タクシー 2450 10 B1 預⾦
4 000002 接待交際費 24000 8 A2 現⾦ ⽴川⽀店

接待飲⾷代
（店内利⽤：10%）

会計科⽬ 【0001】旅費交通費

補助科⽬ 【201】タクシー

税率 10%

適格請求書免除取引 ー

税区分コード
仕⼊税額控除対象 A1

仕⼊税額控除対象外 B1

会計科⽬ 【0015】接待交際費

補助科⽬ なし

税率 10%

適格請求書免除取引 ー

税区分コード
仕⼊税額控除対象 A1

仕⼊税額控除対象外 B1

タクシー代

接待飲⾷代
（テイクアウト：8%）

交通費精算 【６⽉精算分】

伝票No.000001
①2025/06/07｜電⾞代 180円｜証票なし
②2025/06/20｜電⾞代 460円｜証票なし
③2025/06/22｜タクシー代 2450円｜証票あり(T番号なし)

※「振込」で精算

経費精算 【6⽉13⽇ A社接待分】

伝票No.000002
‧2025年6⽉13⽇
‧接待飲⾷代(8%) 24000円
‧証票あり(T番号あり)

※「現⾦」で精算

HRMOS経費で設定

これらをHRMOS経費から仕訳データ（CSV）として出力すると・・・

000001,旅費交通費,電⾞,180,10,A1,預⾦
000001,旅費交通費,電⾞,460,10,A1,預⾦
000001,旅費交通費,タクシー,2450,10,B1,預⾦
000002,接待交際費,24000,10,A1,現⾦,⽴川⽀店

txt

▼ Excelで開いたときのイメージ

▼ txtファイルで開いた時のイメージ


